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CAPTURA DE COMPROBADOS DE CUENTAS POR PAGAR
Para realizar la captura de comprobados de cuentas por pagar realizar los siguientes pasos:
Habilitar la siguiente liga

Egresos/ Trafico/ Solicitudes Cuentas x Pagar/ Comprobados

£l BORDERADMIN DESKTO A
Catalogos  Control  Bancos  Ingresos _E_gresos Facturacion Reportes Salir 7
Trafico 3 Solicitudes Bancarias 3
Oficina » Solicitudes Mo Bancarias 3
Solicitudes Cuentas x Pagar » Comprobados

Heonorarios a Proveedores
Comprobados atraves de Intermediario
Comprobados atraves de Empleado

Comprobados LCTPC

Ao B e

Figura 1

®

Bl P Trafice - Comprobado

CUENTAS POR PAGAR TRAFCO - comproBADo | XM

Rnnn? __Fechay | 30-May-17 Movimiento: 1 PDF...
i Fecha Pago: Se Facturara [v]
Oficina: JUAREZ (JZ) =]
Cliente: [~]

| Referendia: [=]

W] -

e Thi 't be displayed
= = IS page can't be displaye
Fecha Facturas] Prv.Factura:

Observacion:
« Make sure the web address http:// is correct.
Moneda: | PES0S MX [F]mporte: | $0.00 » Look for the page with your search engine.
; + Refresh the page in a few minutes.
Es deducible para la Empresa [_] Fact. Prov. Célculo IVA y Retenciones
Importe Base: $0.00
1vA: [0 [=] $0.00
Subtotal: $0.00
Retlsm: | s0.00
Ret LV.A.: $0.00
Ret Flete: $0.00
Captura:afiores/ 30May17 00:00 Tota: | $0.00
DESCRIPCION FACTURA DESCRIPCION PARA CTA GTOS | CANT. | P UNIT. | IMPORTE VA RET ISR | TOTAL _|CONTENEDOR BL/GUIA PESO [oer]
==
Figura 2

Para realizar esta captura se puede llevar a cabo de dos maneras:

a) Forma Automatica
b) Forma Manual
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a) Captura en forma automatica

Esta opcidn permite a través de la lectura del XML el llenado de los datos, al indicar la ruta
del xml y al seleccionarlo mostrara los datos que encuentre, ademas mostrard un mensaje
en donde indica que la factura esta vigente ante el SAT tal como se observa en las siguientes
imagenes. (Fig.3 y Fig.4)

k]

atalo

CXP Trafico - Comprobado

0 ;
C3= CUENTAS POR PAGAR TRAFICO - COMPROBADO (B o
2 RFIDRR Fechas [ 30-May-17 Movimientos 1 (B TE i
; h Fecha Pago: Se Facturara [¥]
2 Oficina: JUAREZ (JZ) [=]
. cliente: [~]
Referencia: [=]
—| Benefidario:
% Tipo Gasto: [=]
o Fecha Factura:| Prv_Factura:
Observacion:
u Moneda: PESOS MX [+] mporte: $0.00)
=
By Es deducible para la Empresa [_] Fact. Prov. Calculo IVA y Retenciones
s Importe Base: | 50.00
= Lv.A.: [0 [~] $0.00
& subtotal: | s0.00 :
¥ RetisR: | 50.00
= Ret LV.A.: 50.00
Ret Flete: 50.00) . LA FACTURA ESTA VIGENTE ANTE EL SAT
i Captura:afiores/30May17 00:00 Tora: | $0.00)
a DESCRIPCION FACTURA | DESCRIPCION PARA CTA GTOS [ CANT. | P.UNIT. | IMPORTE || IVA | RET | ISR | TOTAL  |C¢ EDC
&
u
a
E

Figura 3

B OP Traico - Comprobado.

CUENTAS POR PAGAR TRAFICO - COMPROBADO [ErVs ﬁl
RADAR o oM e o omive @)
o facha Pago:| Thursday 01-Jun-2017 se facturara [7]

Oficina: MANZANILLO (MZ) =

Chente: VOLKSWAGEN DE MEXICO S4 DE CV (360

i ] ] T CONTECON MANZANILLO, S.A. DE C.V.
[l | seneiciario: | conrecon manzannio, 5.4 06 cv. (1259) = Manzanillo. AVENIDA COYOACAN 1878 307 DEL VALLE

= Bl VIITM. e e compar BENITO JUAREZ MEXICO, CIUDAD DE MEXICO C.P. 03100

Fecha Factura:| 27-Mar-17 PrvFactura: |8350930M R.F.C. CMA100106AH8

‘Observadion: REGIMEN GENERAL DE LEY PERSONAS MORALES

Moneda: PESOS MX [+] mmporte: $2.810.91 CM - 839093

VOLKSWAGEN DE MEXICO SA DE CV

s dedudible para la Empresa [] Fact. Prov. Chlculo IVA y Retenciones:

mase: $242.20 AEGADB13HFE POR CONDUGTO DE RCA1606221vY  88CFEID-TB16-4D46-BISC-AD 1CEFECABZD
LvA: (1600 [v] $387.71
subtotat | s2,810.91
Ret LS.R.. s0.00
M = AUTOPISTA MEXICO PUEBLA KM 116 5-N Boulevard Miguel de la Madrd H
== RetLV.A: so.00 No. 286, Infenor 003, Tapeities,
Ret Flete: 50.00 WManzandio, Colima, México 28239
o Jouayi7on00  TOTAL 281091
ACTURA. DESCRIPCION PARA CTA GTOS | CANT. | P. UNIT. | _IMPORTE VA RET ISR TOTAL | CONTEMEDOR| BL/GUIA
) LLENO -FIS0 A CAMION 90 DAY [GSA M2 -ENTREGA RECEPCION GO =] 1,00 | $1,365.0 s T $L.563.0] TS 1841 50 O
5 PORTUAAIA CONTENEDOR - APORTACION 40 DF{GSA M -MUELLAE - CODIG0 EEGA = L.00 T G = L 000 TeRSE 50 1o
(e NEASLADG MLELLE A FATIO COMTENEDOR LLEW0 - IMPORTAGSA M - THASLADO TE COSTADO DY » | 1.00 | 49980 T T 157,60 TR o wo
A 2 PUELLAGE - Co0iE0 SEa =] 1.00 171 G I I TEH] TesE o0 ot

Figura 4

Aquella informacién que no esté contenida en la factura se debera llenar manualmente. Para
el ejemplo mostrado, capturar la referencia, tipo de gasto y observacion.
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. .
Oficina: MANZANILLO (MZ) [=] Tipo Gasto: | [-]
Cliente: VOLKSVIAGEN DE MEXICO SA DE CV (360) [-] Fecha Factura:| GSA MZ - SEGURO DE CONTENEDOR (7343) -
Referendia: Observacion: || GSA MZ - TRANSLADO DE COSTADO DE BUQ A PATI CIVA (8214)
Beneficiario: - GSA MZ - TRASLADO DE COSTADO DE BUQ A PATIO SIVA (8230)
].-Ipo Gasto: RO1700366_0_1 | 30097005086 | RO1700366_0 | Saldo: -8§509,033.68 ‘=‘ Moneda: GSA MZ - USO DE CAMARA FRIGORIFICA-CONEXION A ENERGIA (3

L& AOA RBAT WVITNTIT A ACTAM ANRITAMA F77C1%

RO1700605_0 | 30097005108 | RO1700605_0 | Saldo: $0.00
Fecha Factura:
= RO1700605_0_4 | 30097005108 | RO1700605_0 | Saldo: -§47,687.25
Observacion:
RO1700606_0 | 30097005109 | RO1700606_0 | Salde: $0.00

Moneda: | -

Figura 5

En la seccién inferior de la captura (indicada en el circulo rojo en la figura 4) se puede
observar que al leer el XML ya se agregan los conceptos que vienen detallados en la factura,
por lo que es importante seleccionar el correcto en la columna ‘Descripcion para Cta
Gastos’, este proceso solo se realizara la primera vez, ya que en lo sucesivo el sistema
realizard la relacion y automaticamente mostrard el que se selecciond en esa primera
ocasion.

En base al cliente a capturar existen datos que son importantes para su posterior manejo,
tales son:

e Contenedor - segun configuracion de cliente este dato debera ser obligatorio

e BL/Guia
e Peso
e DGR

Una vez capturada toda la informacion se puede proceder a Grabar la cuenta por pagar.

b) Captura en forma manual

Esta opcion se utiliza cuando no se cuenta con el archivo xml, por lo que el sistema obligara
a capturar todos los datos mostrados en la imagen siguiente (Fig. 6)

[El P Trafico - Comprobade

CUENTAS POR PAGAR  TRAFICO - COMPROBADO
RnDnR __Fecha|  30-May17 | Movimiento:] El PDF_.
T recha pagos| Sevacturard 7]
Ofidna: ___[JUAREZ (12)
Clente: |
Beneficiario:
Tipo Gasto: _|

Observacion:

(518

HEEEH

This page can't be displayed

« Make sure the web address htip:// is correct.
Moneda: PESOS MX [+] mporte: $0.00 « Look for the page with your szarch engine.

+ Refresh the page in a few minutes

Es deducible para la Empresa [_] Fact. Prov. Clculo IVA y Retenciones
Importe Base: $0.00
Lv.A: [0 [+] $0.00)
(et | $0.00
Ret LS.R.: $0.00
[Ren A — $0.00
Ret Flete: $0.00

Captura:aflores/30May17 00:00 Tora: | $0.00

DESCRIPCION FACTURA DESCRIPCION PARA CTA GTOS | CANT. | P. UNIT. IMPORTE VA RET ISR | TOTAL _ |CONTENEDOR| BL/GUIA | PESO [ DGR |

@ Figura 6
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Los cuales son:

e Oficina e Tipo gasto e Moneda
e Cliente e Fecha Factura e Importe
e Referencia e Prv. Factura e Deducible para la empresa
e Beneficiario e Observacion e (Calculo IVA y Retenciones

En esta seccidn, se puede observar como al seleccionar el cliente, el sistema mandara un
mensaje indicando que se debe capturar

. CXP Trafico - Comprobado
forzosamente los importes de la factura,
. CUENTAS POR PAGAR TRAFICO - COMPROBADO
tal como se muestra en la figura RADAR ol sover | movimiento: 1
Slgulente: e M Tuesday 30-May-2017 Se Facturara [¥]
Oficina: MANZANTLLO (MZ) [=]
Gente: | ISP ST e R - |
Referencia: |z|
Beneficiario: |Z|
Tipo Gasto: |z|
[Fecha Factura:| Prv.Factura:
‘Observacion:
Moneda: __|[PEsos mx [+] mporte: | $0.00
Es deducible para la Empresa [_| Fact. Prov. Calculo IVA y Retenciones
ALERTA: PARA ESTE CLIENTE - Importe Base: $0.00
FORZOSAMENTE DEBE CAPTURAREL  Lv.A: [0 [=] $0.00
DETALLE DE LOS IMPORTESDELA oo $0.00
FACTURR. Ret LS.R.: $0.00)
Ret LV.A.: $0.00
RetFlete: | $0.00
Captura:aflores/30May17 00:00 M $0.00
Figura 7

Para la seccion inferior de la captura se debera agregar los conceptos presionando del botdn
No.1 mostrado en la Figura 6, los datos que se tienen que capturar son descripcion para cta
gastos e importes, asi como el contenedor, bl/guia, peso y dgr en caso de contar con ellos.

Si se desea eliminar algun concepto, solo se presiona el botén indicado con el No. 2 en la
Figura 6.

Una vez capturada toda la informacion se puede proceder a Grabar la cuenta por pagar.

Si se desea capturar los conceptos de la factura, en un momento posterior al de la cuenta
por pagar, se puede realizar consultando la cuenta y seleccionando el icono mostrado en el
No. 3 de la imagen siguiente.
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E] Consulta de Cuenta por Pagar

Numero de la Cuenta por Pagar a Consultar: 10346 @@

CUENTAS POR PAGAR

E RADAR comprosante ID: 10346
[] Hota de Credito Contabilizar [] Contabifizar Pago []
Tipo Mov: OPERACIONES DE TRAFICO(0)

Fecha: 29/Mar/17 00:00 Estatus: PAGADA

Benef./Interm.: CONTECON MANZAMILLO, S.A DE C.V.

Proveedor Factura: CM839711 Factura Fecha: 2%-Mar-17
Prov.Beneficiado:
i Concepto:
Fecha A Pagar: _ 07/04/2017 Movimiento Bancario Pago: _ 30Mar2017 4902
E Moneda: PESOS MX Importe a Pagar: $50.00
Cambiar Importe de Factura: [_| Importe Factura: $50.00
Trafico IVA - RET - ISR Calculados
Referencia: R0O1700363_0_1 O Deﬂlfcible para la Empresa
Ref. ID: 0003 Honorarios: . 3000
REF Ref. NB: T Gastos: $0.00
e —— Subtotal: $43.10
Fec Factura Cliente:  449-MZ/ 8487 LV.A: m
@ Otros Impto Avion: $0.00
Impto Hospedaje: $0.00
@ IEPS: $0.00
Qorvidine/Droninac <o
Figura 8

Esta opcidén mostrara la siguiente pantalla

I Conceptos g Facura wos Y TR s

\ GASTO | CANTIDAD [PRECIO UNITARIO| IVA  [RETENCION|  CONTENEDOR | BL/GUIA | peso | DpGR |

Figura 9

Para insertar un registro debera presionar el botdn No. 4 y si se desea borrar el No.5.

La informacién que se solicitara capturar es la siguiente.

GASTO |CANTIDAD |[PRECIO UNITARIO| IVA  [RETENCION| CONTENEDOR | BL/GUIA | peso | DGR |
0 $0.00] $0.00] $0.00] [ [ o O
LA INFORMACION QUE SE REGISTRE NO SE VA A REFLEJAR EN LA FACTURA, SOLO EN EL REPORTE.

Una vez capturada toda la informacién se puede proceder a Grabar los conceptos de la

factura.
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